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HİZMETİN ADI İSTENİLECEK BELGELER

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 
SÜRESİ            
(EN GEÇ)

1-   Ön kayıt başvuru formu

2-   Nüfus Cüzdanı aslı ve fotokopisi
3-  Eğer kursa katılım için eğitim seviyesi şartı 
varsa (Diploma/Çıkış Belgesi ffasdikname 
/Öğrenci Belgesi aslı ve fotokopisi) 

3 KURS BELGE DÜZENLEME Kurs Bitimi KURS BİTİMİNDEN 
İTİBAREN 10 İŞ GÜNÜ

4 KURSİYER NAKİL İŞLEMLERİ Kursiyer Dilekçesi 2 İŞ GÜNÜ

1. Dilekçe

2-   Nüfus Cüzdanı aslı ve fotokopisi

7 1. Dilekçe

8 2-   Nüfus Cüzdanı aslı ve fotokopisi

9 3-   Ustalık belge aslı ve fotokopisi 

10 4- Diploma aslı ve fotokopisi

13 5- 2 adet vesikalık fotoğraf

 İKİNCİ MÜRACAAT YERİ:
ORDU OLGUNLAŞMA ENSTİTÜSÜ ORDU/ALTINORDU İLÇE MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ  
İSİM : Hülya EYİGÜN ODABAŞI İSİM: İhsan ARAS
ÜNVANI : Enstitü Müdürü ÜNVANI: Şube Müdürü

Hülya EYİGÜN ODABAŞI                                                                                                                                                                                                                                                                   
Enstitü Müdürü

                                                                                            T.C.
                                                                                  ORDU VALİLİĞİ
                                                       ALTINORDU İLÇE MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ
                                   ORDU OLGUNLAŞMA ENSTİTÜSÜ HİZMET STANDARTLARI TABLOSU

2 İŞ GÜNÜ5 KAYIP BELGE İŞLEMLERİ

İLK MÜRACAAT YERİ:

ADRES: Zaferimilli Mahallesi. Ara Sk. No21 İç Kapı 
No1 Altınordu / Ordu

TEL: (0452) 223 23 52

ADRES:Karşıyaka Mahallesi, Atatürk Bulvarı Kat.2 No.336E 
52200 Altınordu/ORDU

TEL:0(452)  2101124    2101114     2101122

USTA ÖĞRETİCİ BAŞVURUSU 10 DAKİKA

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına 
rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti 

durumunda ilk müracaat yerine ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

4- Eğer Başvurulan kursun ön yeterliliği varsa ilk 
kademe kurs sertifika aslı ve fotokopisi.

KURSLARA ÖN KAYIT BAŞVURU İŞLEMLERİ                
KURSLARIN BAŞLAMASI KAYIT KABUL1

10 DAKİKA           

ÖN KAYIT BAŞVURU 
YAPILAN KURSLARA 

12-30 KİŞİLİK 
BAŞVURU OLMASI 

HALİNDE KURS 
BAŞLATILIR.


